基隆市立百福國民中學教具借用辦法

1. 有關教師學期間因教學須長期使用之教具（包括CD手提音響、三角板、圓規等），統一於開學時發放，並統一於學期結束前收回【如須續借請至設備組登記】。

2. 有關圖書館教學用教具（包括：CD手提音響、VCD、DVD、錄影機、單槍投影機等）借用部分，請各位教師務必配合教具借用時間；事先需使用教具，請分為上午與下午兩部分，上午使用者，請班上圖書股長於早修（7：30-8：25）先丟借用單；下午使用者，請圖書股長於中午用餐後（12：00-12：50）丟預約借用單於圖書館後，於下課時間借用及歸還。【附上圖書教學設備與教具一覽表供各位教師參考】

樣張

95學年度第一學期  教具借用預約單【參考樣本】

	品名
	借用

月日
	借用

節次
	科目
	班級
	借用人
	授課

教師
	歸還

節次
	編號

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. 預約借用單投入時間：上午使用者-7：30-8：25，下午使用者-12：00-12：50，其它時間恕不受理。

2. 所借用之教具請於使用完後立即歸還（下課時間），以免遺失。

3. 教具及圖書之借用統一於開學一週後開放借用，造成不便，尚請見諒。

4. 由於教學上需要，部分教師授課時以電影欣賞方式進行課程，再次提醒各位老師：辦理視聽教育或課程需要，欣賞電影活動時，應加強重視電影著作權或版權播映費問題。

5. 教具借用時使用期間，若因人為不當使用導致借用物品損壞或遺失者，應負修負賠償責任。

6. 本辦法呈請校長核准後實施，修正時亦同。

